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Lurago d’Erba,7 marzo 2026 
 

Circolare n. 104  

 

Alle famiglie  

Ai docenti  

E p.c. alla DSGA 

 

Oggetto: visione delle prove di verifica e diritto di accesso  da parte dei genitori – 

indicazioni operative 

 

Nell’ottica di garantire trasparenza e collaborazione educativa, la scuola riconosce il diritto 

delle famiglie di prendere visione delle prove di verifica scritte, svolte dai propri figli nel corso 

dell’anno scolastico al fine di condividere i criteri di valutazione adottati ed eventuali percorsi 

di miglioramento.  

Le prove di verifica, pur essendo elaborati di scrittura privata, costituiscono a tutti gli effetti 

documenti amministrativi della scuola, in quanto utilizzati per la valutazione degli alunni e, 

dunque, parte integrante del loro fascicolo.  

L’Istituzione scolastica è, pertanto, tenuta alla loro conservazione secondo le modalità e i tempi 

previsti dalla normativa vigente in materia di gestione e conservazione documentale.  

Per tale motivo gli originali non possono essere consegnati alle famiglie, ma rimangono 

custoditi presso la scuola, che ne garantisce integrità e tracciabilità. 

La visione delle prove può avvenire durante i colloqui scuola–famiglia, individuali o generali, 

in presenza del docente della disciplina.  

In tale occasione il docente potrà: 

 • illustrare i criteri di valutazione utilizzati;  

• discutere i punti di forza e gli aspetti da migliorare; 

 • fornire indicazioni utili per favorire il successo formativo. 

 La visione avverrà sui documenti originali, alla presenza del docente, e senza possibilità di 

ritiro o riproduzione, nel rispetto della tutela dei dati personali (Reg. UE 679/2016) (c.d. 

accesso informale). 

Per consentire ai docenti di predisporre la documentazione, si invitano i genitori a comunicare 

in anticipo la volontà di visionare le prove, formulando la richiesta almeno due giorni prima del 

colloquio tramite posta elettronica istituzionale del figlio nome.cognome@icportalurago.edu.it . 

Il diritto di accesso formale alle verifiche come per tutti gli atti amministrativi, previsto dagli 

artt. 22-25 della Legge 241/1990, si esercita secondo la seguente procedura: 

• l’accesso deve essere richiesto in forma scritta e motivata, indicando il singolo 

documento che si intende ottenere (es. “prova di matematica del 15 febbraio 2025”) 

utilizzando il modulo che si allega;  

•  non sono ammissibili richieste generiche o riferite a interi anni scolastici;  

•  la scuola, nella persona del dirigente, deve rispondere entro 30 giorni dalla 

presentazione della richiesta; 

•  possono essere richiesti i costi di riproduzione e di autenticazione delle copie come da 

regolamento approvato dal Consiglio di istituto del 13 febbraio u.s. 
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 Le richieste di accesso o di copia devono essere formulate in modo specifico e 

proporzionato, riferite a singoli documenti e adeguatamente motivate, in modo da non 

comportare un aggravio o intralcio all’attività ordinaria della scuola, nel rispetto del 

principio di buon andamento della pubblica amministrazione (art. 97 Cost. e art. 22, comma 

2, L. 241/1990). 

 

Si ringrazia per la consueta collaborazione. 

. 

 

 
                       La Dirigente scolastica 

                                                                                                                Sabrina Amato 
                                                  Firma autografa omessa  

                                                         Ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs n. 39/1993 


