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Lurago d’Erba, 30/08//2024   

                                                                                                                Alle Insegnanti 

                                                                                                                Ai collaboratori scolastici  

 

 PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’  SCUOLE DELL’INFANZIA   a.s. 2024/2025 

(ai sensi dell’art. 28 comma 4 del CCNL 2007)  

  

DATA ORARIO ATTIVITA’ MEMO 

SETTEMBRE        

Lunedì 2  9-00 12-00 

15.00-17.00 

Sistemazione aule (prog) 

Collegio Docenti Unitario 

  

Martedì 3 

  

8.30-11.00 

11.00-13.00 

Sistemazione aule  (prog) 

 Intersezione docenti 

  

Mercoledì 4 8.30-11.00 

11.00-13.00 

  

12,00- 13,00 

Sistemazione spazi comuni 

(prog) 

 Programmazione comune ed  

 eventuali colloqui 

 GLI 

  

Martedì 10 13.30-15.30 Programmazione comune   

http://www.icportalurago.edu.it/
http://www.icportalurago.edu.it/
http://www.icportalurago.edu.it/


Venerdì 13     Entro oggi si stabiliscono gli orari delle sezioni e i turni. 

Consegna tabella con incarichi. 

Entro oggi consegnare eventuali richieste 

di somministrazione farmaci in Segreteria 

per il protocollo; ricordarsi di farlo anche  

in corso d’anno per nuove richieste. 

Lunedi’ 16 16.30- 18.30 Formazione P.I.P.P.I.   

Martedì 17   13.30- 15.30 Consiglio intersezione delle 

docenti delle due scuole 

dell’infanzia 

  

Martedì 24 16.00- 17.30 Intersezione   

Mercoledì 25 16.45-18.45 Primo incontro di tutte le 

Commissioni di Istituto in Sede 

  

Giovedi’ 26 17.00- 19.00 

 

Collegio Docenti Unitario 

Nomina funzioni strumentali e referenti  

delle commissioni 

Luned’ 30 16.30- 18.30 Formazione P.I.P.P.I 

  

 

OTTOBRE     

  

Vanno calendarizzati nel mese di ottobre i GLO per gli alunni con disabilità, nei quali invitare 

i genitori e gli Specialisti; nel primo incontro del Glo va condiviso e sottoscritto il documento, 

che dovrà essere inviato alla Vicaria per il protocollo e la firma del Dirigente Scolastico; solo 

dopo aver avuto la firma del Dirigente, potrà essere data una copia ai genitori. 

Venerdì 4   

  Entro oggi analisi situazione iniziale 

sezioni/bambini 4-5 anni, modalità 

strumenti verifica/valutazione;  

elaborazione contenuti progettuali, per  

religione, per alternativa o progetti  

particolari. 

Martedì 8 

  

16.00-17.30 

 

Programmazione e verifica 

 

Luned’ 14 16.30- 18.30 

 

Formazione P.I.P.P.I 

  

Martedì 15 16.00- 17.00 

17.00- 19.00 

Intersezione docenti  

Assemblea genitori in presenza 

ed elezione rappresentanti. 

  

Lunedì 21 17.00- 19.00 Collegio docenti unitario   



Mercoledì 23 16.30- 17.30   Incontro Staff infanzia (solo per i coordinatori di Plesso) 

NB: nel calendario impegni vengono indicati gli odg; eventuali integrazioni o modifiche verranno comunicate di volta in 

volta. 

      Verranno approvati il Ptof (con tutti i progetti e le iniziative) ed 

il Piano Gite. 

 Di ogni progetto deve essere consegnata per tempo la 

scheda compilata in ogni sua parte e avere la delibera 

dell’assemblea dei genitori (poi dovrà essere approvato 

anche in Consiglio di Intersezione e in Consiglio di istituto). 

Nessun progetto a pagamento potrà iniziare senza i passaggi 

nei tre Organi e senza avere il Contratto con l’esperto (che 

verrà stipulato dopo presentazione preventivo e curriculum). 

Il Piano Gite dovrà essere completo e riportare luogo, data, 

mezzo di trasporto, orario, insegnanti accompagnatori ed 

eventuali sostituti. L’uscita non potrà essere approvata, per 

motivi assicurativi, se mancante delle informazioni 

necessarie. 

Giovedì 31     Entro oggi analisi situazione nuovi inserimenti. 

Entro oggi firma e protocollo dei Pei. 

NOVEMBRE       

Martedì 5 16.00-17.00 

17.00-18.00 

Consiglio Intersezione docenti 

Consiglio intersezione genitori 

  

ODG INTERCLASSE 5/11/ 2024 

1)               Presentazione nuovi componenti del Consiglio d'Intersezione; 

2)               presentazione del piano educativo e didattico annuale e dei progetti integrativi; 

3)               modalità di osservazione intermedia e finale dei bambini; 

4)               presentazione delle attività didattiche alternative all’I.R.C.; 

5)               illustrazione delle modalità con le quali verranno gestiti i rapporti con le famiglie; 

6)               servizio mensa e referente mensa; 

7)               problematiche specifiche del plesso e proposte da avanzare al Dirigente Scolastico, al 

         Consiglio di Istituto ed al Comune; 

8)               Proposte in previsione delle iscrizioni per il prossimo anno scolastico; 

9)               Eventuali comunicazioni.  



Martedì 19 16.00-17,30 Programmazione educativa e 

didattica 

  

Sabato 23 9.30-12.30 Formazione 0/6   

Dal 25 al 29 16.00- 19.00 Colloqui con i 3 anni   

DICEMBRE        

Martedì 10 16.00- 19.00 Consiglio intersezione solo 

Docenti Alserio ( 16,00/17,30) 

Open day Lurago solo genitori 

Martedì 17 16.00-19.00 Consiglio intersezione solo 

Docenti Lurago( 16,00/17,30) 

Open day Alserio solo genitori 

Entro fine dicembre vanno segnalate, se lo si ritiene opportuno, eventuali richieste di trattenimento alla scuola dell’infanzia. 

Occorrerà predisporre la seguente modulistica: 

-richiesta di trattenimento presentata dalla famiglia, corredata da specifica certificazione 

 e relazione degli specialisti che seguono il minore; 

-parere degli insegnanti di classe e del personale educativo/assistenziale della scuola 

 dell’infanzia di provenienza; 

- progetto educativo-didattico specifico elaborato dalla scuola dell’infanzia, consistente in 

 una dettagliata esposizione degli interventi pedagogico-didattici e organizzativi che si 

intendono effettuare ai fini del trattenimento, illustrando e specificando la natura e non 

limitandosi alla descrizione delle caratteristiche e della situazione dell’alunno con disabilità. 

GENNAIO         

Martedì 14 16.00-17.30 Programmazione e verifica   

Martedì 28 16.00-17.00 Consiglio Intersezione docenti   

17.00-18.00 Consiglio Intersezione genitori   



 

 

ODG INTERCLASSE 28/01/2025 

 

1.               Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente; 

2.               andamento attività educative, didattiche e progetti; 

3.               settimana di Carnevale; 

4.               festa di fine anno; 

5.               iscrizioni alla Scuola dell’Infanzia per l’anno scolastico 2025/2026; 

6.               raccolta punti Esselunga, Coop e Amazon; 

7.               eventuali comunicazioni della Responsabile Organizzativa del Plesso. 

  

FEBBRAIO        

Vanno calendarizzati nel mese di febbraio i GLO per gli alunni con disabilità, nei quali invitare 

i genitori e gli Specialisti; è un incontro di verifica per accertare il raggiungimento degli obiettivi  

e apportare eventuali modifiche ed integrazioni. 

Martedì 4 16.00-17.30 Consiglio intersezione solo 

docenti 

  

Martedì 18 16.00-17.30 Programmazione e verifica   

Sabato 22 9.30-12.30 Formazione 0/6   

Martedì 25 16.00-17.30 Consiglio Intersezione docenti   

Giovedì 27 17.00- 18.00   Incontro Staff di Istituto (verranno invitati i Coordinatori di 

Plesso, le Funzioni Strumentali e i Referenti di istituto) 

ODG: 

-                  Verifica del Piano di miglioramento 

-                  Attuazione del PNRR 

MARZO        

Mercoledì 12 16.15-17.15  Incontro staff infanzia (solo per i coordinatori di Plesso) 



Giovedì 13 16.15- 17.45 Collegio docenti solo infanzia   

Dal 17 al 21 16.00- 19.00 Colloqui con 4 anni   

Martedì 25 

  

16.00- 17.30 Programmazione e verifica  

APRILE        

Martedì 8 16.00-17.00 Consiglio Intersezione  docenti   

17.00-18.00 Consiglio Intersezione  genitori   

ODG INTERCLASSE 15/04/2025 

1.               Lettura e approvazione verbale seduta precedente; 

2.               Andamento attività educative-didattiche e progetti ; 

3.               Festa di fine anno; 

4.               Open day nuovi iscritti; 

5.               Eventuali comunicazioni della Responsabile organizzativa del Plesso. 

Martedì 15 16.00-17.30 Programmazione e verifica   

MAGGIO        

Martedì 6 16.00-17.00 Consiglio Intersezione docenti   

17.00-18.00 Assemblea genitori per 

andamento educativo 

  

Sabato 10  

9.30-12.30 Formazione 0/6  

Martedì 13 16.00-17.30 Programmazione e verifica  

Martedì 20 16.00- 17.30 Programmazione e verifica se 

necessaria 

  

Dal 26 al  30 16.00- 19.00 Colloqui con genitori  5 anni o 

su richiesta 

  

GIUGNO        



Vanno calendarizzati nel mese di giugno i GLO per gli alunni con disabilità, nei quali invitare 

i genitori e gli Specialisti: è un incontro di verifica conclusiva per l’anno scolastico in corso e 

di formalizzazione delle proposte di sostegno didattico e di altre risorse per quello successivo. 

Mercoledì 11 16.15-17.45 Consiglio Intersezione delle 

docenti delle due scuole 

dell’infanzia 

  

Dal 9 al 13 Da stabilire 

Al mattino 

Open day bambini   

Martedì 17 16.15-18.30 Colloqui genitori nuovi iscritti   

Martedì 24* 15.00-16.00   Incontro Staff di Istituto (verranno invitati i Coordinatori di 

Plesso, le Funzioni Strumentali e i Referenti di istituto) 

Giovedì 26* 16.30- 18.30 Collegio docenti unitario ENTRO OGGI: 

OGNI PLESSO SI ORGANIZZERÀ PER 

RIORDINARE LE AULE E GLI SPAZI COMUNI/ 

tutti gli insegnanti che lavorano nel plesso 

ancora in servizio per contratto dovranno essere 

presenti, per rispetto verso il lavoro di tutti. 

PRESENTARE LA RICHIESTA FERIE CHE DOVRA’ 

ESSERE EFFETTUATA NEL PORTALE ARGO 

ESCLUSIVAMENTE DAI DOCENTI DI RUOLO E CON 

CONTRATTO SINO AL 31/08/2025. IL PERSONALE CON 

CONTRATTO CON SCADENZA DIVERSA, NON DOVRA’ 

PRESENTARE ALCUNA DOMANDA. 

N.B. Le ferie spettanti sono 32 gg.  lavorativi, compreso il 

sabato (30 per i docenti neo-assunti per i primi tre anni) + 4 

gg. per le festività soppresse. Dal conteggio dovranno essere 

detratti gli eventuali 6 giorni   usufruiti come permessi retribuiti 

ai   sensi dell’art.15 c. 2 del CCNL ed eventuali giorni di ferie 

già utilizzati. 

 *date e orari potrebbero variare per impegni istituzionali del Dirigente. 

 Gli incontri di Programmazione e Verifica e quelli del Consiglio d’Intersezione - soli docenti, vanno 

verbalizzati; il verbale può essere caricato nel drive condiviso con la Vicaria. 

 COMITATO DI VALUTAZIONE: DATA E ORARIO DA STABILIRE, IN BASE AGLI IMPEGNI 

ISTITUZIONALI DEL DIRIGENTE. 

   

                                                                                               IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                     Prof.  GIUSEPPE ANGELO PROSERPIO 
                                                                                                                (Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
                                                                                                     ai sensi  e per gli effetti dell’art. 3 c.2 D.Lgs. n.39/1993 


