PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ SCUOLE PRIMARIE a.s. 2023-2024
((ai sensi dell’art. 28 comma 4 del CCNL 2007)

DATA ORARIO ATTIVITA’ MEMO
SETTEMBRE
lunedi 4 11.00-13.00 | Collegio Docenti

Unitario

martedi 5 9.00-12.00 Interclasse docenti

in ogni plesso

ODG INTERCLASSE 05/09

Presentazione nuovi docenti;

designazione degli incarichi;

organizzazione del plesso (entrata e uscita degli alunni, uso spazi comuni,uso palestra,
organizzazione mensa, utilizzo sussidi, modalita ricevimento genitori...);

ed. motoria svolta da esperto nelle classi nelle classi quarte e quinte;

esame situazione composizione delle classi e nuovi iscritti;

utilizzo delle ore residue del Plesso per le varie classi;

eventuali comunicazioni del Coordinatore di plesso

N.B.: nel calendario impegni vengono indicati gli odg; eventuali integrazioni verranno
comunicate di volta in volta.

mercoledi 6 | 9.00-12.00 | Incontri di Team nei
rispettivi plessi
20.00-22.00 | Assemblea genitori | ODG Assemblea

CATSSi_Prime Presentazione docenti

(Alserio) Informazioni organizzative ai genitori

giovedi 7 9.00-12.00 Incontri di Team nei
rispettivi plessi

Negli incontri di team é opportuno predisporre:

- orario settimanale dal 12 al 15/16 settembre;

- orario delle classi e dei docenti;

- organizzazione della settimana dell’accoglienza degli alunni;

- progetti di potenziamento (se previsto nelle proprie classi);

- progetti attivita alternative all’'IRC
TUTTA LA DOCUMENTAZIONE RICHIESTA DOVRA’ ESSERE INVIATA ALLA
DIRIGENZA ENTRO IL 29 SETTEMBRE. La documentazione richiesta si riferisce
agli orari delle classi e a quelli individuali.

venerdi 8 9.00-12.00 | Interclasse nei
rispettivi plessi
Incontri di Team
(Alzate)

lunedi 11 9.00-12.00 Incontri di team nei

rispettivi plessi

14.00-15.00 Alsse'_“b'_ea genitori | ODG Assemblea

fAiszz'n'f)'me Presentazione docenti
Informazioni organizzative ai genitori

ODG Assemblea
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16.00-17.00 . | Presentazione referente di plesso e docenti
Assemblea genitori di cl
classi prime (Lurago I classe ) .
d’ Erba) presentazione progetto “Famiglie in tandem”
Informazioni organizzative ai genitori
martedi 12 | 16.15- 1715 Alsse'_“b'_ea genitori [ ODG Assemblea
settembre Azate) Presentazione docenti
Informazioni organizzative ai genitori
lunedi 18 Entro oggi consegnare eventuali richieste di
somministrazione farmaci in Segreteria per il protocollo;
ricordarsi di farlo anche in corso d’anno per nuove
richieste.
giovedi 28 16.30-18.30 | Collegio docenti Nomina funzioni strumentali
OTTOBRE

Vanno calendarizzati i GLO per gli alunni con disabilita, per i quali gli insegnanti di sostegno inviteranno i genitori e gli
Specialisti, (solo questi ultimi anche in Meet). Nel primo incontro del GLO va condiviso e sottoscritto il PEI, che dovra
essere inviato alla collaboratrice Colombo M. Grazia per il protocollo e la firma del Dirigente Scolastico da parte dei
docenti di sostegno; solo dopo aver avuto la firma del Dirigente, potra essere data una copia ai genitori.

Il calendario di GLO di plesso va condiviso e consegnato alla docente referente di plesso.

giovedi 5 16.30-18.30 | Classi parallele | VALUTAZIONE Scuola Primaria condivisione
OTTOBRE
12 giovedi 16.30-18.30 Incontro staff scuola primaria
(solo per i coordinatori di plesso)
14 sabato Consegna alle collaboratrici del D.S. degli orari del Plesso
(orari di classe e individuali) per 'approvazione del
Dirigente Scolastico.
giovedi 19 | 16.30- Assemblea _| 9b.G. _ _
17.3017.30 genitori(Elezione dei - Presentazione docenti
- -9Y | rappresentanti) - Presentazione della programmazione
19.30 Elezione di 1 o pi - lllustrazione dei compiti del rappresentante di
rappresentanti dei classe
genitori per la Individuare 3-4-5 genitori per ogni plesso per il seggio
Commissione unico e un docente che si fermi fino al termine delle
mensa operazioni
giovedi 26 | 16.00-18.00 | Interclasse docenti

genitori (1 ora solo
docenti e 1 solo
genitori)

ODG INTERCLASSE
- Presentazione nuovi componenti del Consiglio di Interclasse;
- presentazione della situazione organizzativa e didattica delle classi del corrente

anno scolastico;

- ed. motoria nelle classi quarte e quinte;
- progetti e iniziative educative e didattiche;
- eventuali progetti di ore aggiuntive;
- uscite e visite d’istruzione;
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- modalita di gestione dei rapporti Scuola- Famiglia

- servizi pedibus/ prescuola/ doposcuola/mensa

- segnalazione di eventuali esigenze o problematiche della scuola e proposte rivolte
al Consiglio d’ Istituto, al Collegio dei docenti, al Dirigente Scolastico ed al
Comune;

- eventuali comunicazioni del referente di plesso

martedi 31 Entro oggi va consegnato alla collaboratrice del D.S.
Colombo M.Grazia il Pei di ogni alunno con disabilita per il
Protocollo e la firma del Dirigente: due copie una che
rimarra agli atti e una che sara consegnata alla famiglia
(non ai docenti). La raccolta dei documenti dovra essere
effettuata da un docente di sostegno del plesso.
NOVEMBRE
giovedi 2 16.30-17.30 | Collegio Docenti Verra approvato il Ptof annuale (con tutti i progetti e le
Unitario iniziative) ed il piano gite.
Il piano gite dovra essere completo e riportare luogo, data,
mezzo di trasporto,orario, insegnanti accompagnatori,
sostituti. L’'uscita non potra essere approvata, per motivi
assicurativi,se mancante delle informazioni necessarie.
Il piano dovra essere approvato dai tre organi: Consiglio di
interclasse, collegio dei docenti e Consiglio d’ istituto
lunedi 6 16.00-18.00 | Intermodulo per Le date e gli orari dovranno essere stabiliti prima
d
novembre open day
N - Colloqui individuali L’ elenco dei giorno e orari deve essere inviato alle
Da martedi |16.30-19.30 du et llaboratric! (prme del esse lle famiglle)
. N con i genitori su collaboratrici (prima della comunicazione alle famiglie
;(4)' a gIOVEdI appuntamento
mercoledi | 16.00-18.00 | Intermodulo per
15 Natale
novembre
giovedi 30 Va consegnato alla collaboratrice del D.S. Bosisio Eleonora
Carla il pdp per alunni con dsa e con Bes per il protocollo e
la firma del Dirigente. Vanno consegnate due copie : una
agli atti e una per la famiglia.
La consegna sara effettuata dal referente di plesso.
DICEM
BRE
GENNAIO
giovedi 11 | 16.30-18.30 | Incontro raccordo
primarie -
secondarie per
passaggio alunni
martedi 16 16.30- 18.30 | Assemblea per i lllustrazione documento di valutazione e criteri che

genitori delle classi
prime

verranno usati per la compilazione
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mercoledi 16.00-18.00 | Interclasse
24 condivisione
situazioni
problematiche
merCOIGd‘I 1 630-1 830 Scrutini primo Le valutazioni vanno inserite 48 ore prima della data odierna
31 quadrimestre
FEBBRAIO

Vanno calendarizzati nel mese di febbraio i GLO per gli alunni con disabilita, nei quali
invitare i genitori e gli Specialisti; & un incontro di verifica per accertare il raggiungimento
degli obiettivi e apportare eventuali modifiche e integrazioni.

Da lunedi 5 | 16.00-18.00 | Incontro genitori per
" documenti di

a mercoledi valutazione

14

giovedi 15 16.30-17.30 Incontro Staff d’ Istituto (verranno invitati i Coordinatori di
plesso e le funzioni strumentali)

MARZO

lunedi 11 16.30-17.30 Incontro di staff scuola primaria( solo per i Coordinatori di
Plesso)
Verifica e PdM

mercoledi | 16.00-18.00 | Interclasse docenti

20

ODG INTERCLASSE 20/03

- lettura e approvazione del verbale seduta precedente;
- eventuali progetti di ore aggiuntive;
- esito iscrizioni ed ipotesi organizzative per il prossimo anno scolastico;

- organizzazione prove Invalsi: calendario somministrazione e inserimento prove;
- progetti continuita con la scuola dell’infanzia e con la scuola secondaria di primo

grado;

- iniziative di fine anno da far approvare al consiglio d’istituto;
- eventuali problematiche del plesso da segnalare;
- eventuali comunicazioni delle coordinatrici di plesso.

lunedi 25

16.00- 18.00

Interclasse docenti
e genitori

ODG

1 = Lettura ed approvazione verbale seduta precedente

2 - Prima verifica delle attivita e dei progetti di plesso

3 - Verifica servizi ed organizzazione scolastica

4 - Andamento iscrizioni ed ipotesi organizzative per il prossimo anno scolastico

5 - Varie ed eventuali
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Consegnare il calendario somministrazione Prove Invalsi
alla Funzione Strumentale

APRILE

mercoledi 16.30-18.00 | Collegio docenti

10 solo primaria

Da 16.00-19.30 | Colloquiconle L’elenco con giorni e orari deve essere inviato alle

mercoledi famiglie collaboratrici (prima della comunicazione alle famiglie)

10 a venerdi

26

giovedi 18 16.30-18.30 | Classi parallele Occorre:
elaborare prove strutturate per italiano e matematica;
stendere i criteri condivisi per la valutazione di ciascuna
prova;
consegnare alla funzione strumentale copia delle prove e
dei criteri.

Entro il 26 I Responsabili di plesso richiedono c/o la Segreteria
modaulistiche e tabelle per libri di testo.

MAGGIO

Vanno calendarizzati, dalla seconda decade di maggio, i GLO per alunni con disabilita,nei
quali invitare i genitori e gli Specialisti; € un incontro di verifica conclusiva per I’anno
scolastico in corso e di formalizzazione delle proposte di sostegno didattico e di altre
risorse per quello successivo.

lunedi 13

16.00-18.00

Interclasse docenti
e
genitori

ODG INTERCLASSE 13/5
- Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente
- parere per adozione libri di testo per future classi prime e quarte per a.s. 2024/2025
- andamento educativo e didattico;
- valutazione dei progetti di ampliamento dell’offerta formativa;
- verifica servizi pedibus/ pre-post scuola/mensa;
- iniziative di fine anno;
- eventuali comunicazioni del coordinatore di plesso.

venerdi 17 Data ultima inserimento nel Registro Elettronico di tuttii
libri di testo (di nuova adozione e non)
venerdi 24 16.30-18.00 Collegio docenti Verranno approvati tutti i libri di testo per I’a. s. 2024/2025
primaria-secondaria
giovedi 30 | 16.00-18.00 | Programmazione e
. verifica
maggio Intermodulo

GIUGNO
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lunedi 3 I docenti in anno di prova inviano il dossier dell’anno di formazione
completo alla segreteria e alla dirigenza; i tutor dei docenti in anno di prova
inviano la loro relazione finale alla segreteria e alla dirigenza, al seguente
indirizzo:
coic84100t@istruzione.it
venerdi 7 Termine delle dal 5 all’8/6 scrutini (calendario da definire).
sabato 8 lezioni La presenza dei docenti & obbligatoria.
giugno
martedi 11 8.30-17.00 Da oggi scrutini per tutti alla presenza del Dirigente
Scolastico o suo delegato.
La presenza dei docenti & obbligatoria.
mercoledi | 9.00 INCONTRO ODG. _ _ _ o
12 CONTINUITA’ Raccolta delle schede informative degli alunni iscritti
SCUOLA PRIMARIA- | (anche degli esterni); colloquio con i docenti della primaria
SECON per raccolta ulteriori dati.
DARIA Eventuali ulteriori incontri necessari saranno definiti dai
referenti.
giovedi 13 9.00-12.00 Interclasse docenti | Entro oggi i docenti incaricati delle Funzioni Strumentali al
P.T.O.F. ed i docenti incaricati di istituto inviano la loro
relazione conclusiva alla mail coic84100t@istruzione.it
0.D.G.

- Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente;

- ipotesi progettuali per il prossimo anno scolastico;

- eventuali proposte uscite didattiche settembre - ottobre 2024;

- proposte di corsi di formazione per a. s. 2024/2025;

- ipotesi organizzazione degli spazi per il prossimo anno scolastico;
- eventuali comunicazioni del coordinatore di plesso.

lunedi 17 | 16.00- 18.00 | Incontro genitori per

documenti di

valutazione, su

appuntamento.
mercoledi 9.00 - 16.00 Incontro staff di Istituto (verranno invitati i Coordinatori di
26 plesso, le Funzioni Strumentali
Data da 16.30-18-30 | Collegio Docenti ENTRO OGGl:
definire i Unitario Ogni plesso si organizzera per riordinare le aule e gli spazi

efinire in comuni/ Tutti gli insegnanti che lavorano nel plesso ancora

base al in servizio per contratto dovranno essere presenti, per
calendario. rispetto verso il lavoro di tutti.
Esami di
stato

TUTTI GLI INCONTRI SI SVOLGERANNO IN PRESENZA.

COMITATO DI VALUTAZIONE: DATA E ORARIO DA STABILIRE, IN BASE AGLI
IMPEGNI ISTITUZIONALI DEL DIRIGENTE.

Siricorda
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alle operazioni di scrutinio partecipano a pieno titolo anche gli insegnanti
di sostegno (per tutti gli alunni della classe, ai sensi della L.104/92),la
specialista di religione (per le classi e gli alunni che hanno scelto
I'lLR.C.),il docente di alternativa, la specialista di Lingua Inglese e lo
specialista di ed. fisica nelle classi quarte e quinte;non deve partecipare
I'ins. di potenziamento a meno che non gli sia stata assegnata una
disciplina).

La data da apporre sui documenti sara quella dello scrutinio;

LUNEDI’ 2 SETTEMBRE 2024 alle ore 8.30 sono convocati presso la
Segreteria i docenti di nuova nomina assegnati all’istituto, per
I’assunzione di servizio e per I’lassegnazione alle scuole e alle classi.
LUNEDI 2 SETTEMBRE 2024 alle ore 15.00 Collegio docenti Unitario.

Collegio docenti 10.00 h
Program./verifica 15.00 h
Classi parallele 4.00 h
Colloqui per il documento di 4.00 h
valutazione

TOT. ORE 33.00 h
Consigli Interclasse soli docenti 12.00 h
Consigli Interclasse docenti/ 6.00 h
genitori

(1h docenti+1h genitori)

TOT. ORE 18.00 h




