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Prot.n. 8488/1V.5 Lurago d’Erba 29/11/2022

Personale AtaAlbo
Atti
Sito web

Oggetto: Bando di selezione per N.1 Progettista e N.1 Collaudatore

Fondi Strutturali Europei — Programma Operativo Nazionale “Per la scuola,competenze ¢ ambienti per
I’apprendimento” 2014-2020 - Asse II - Infrastrutture per I’istruzione — Fondo Europeo di Sviluppo
Regionale (FESR) — REACT EU. Asse V — Priorita d’investimento: 13i — (FESR) “Promuovere il
superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze
sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” — Obiettivo specifico 13.1:
Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia - Avviso pubblico prot.n. 38007 del 27
maggio 2022 “Ambienti didattici innovativi per la scuola dell’infanzia”. 13.1.5 — “Ambienti didattici
innovativi per le scuole dell’infanzia”

CNP: 13.1.5A-FESRPON-LO-2022-283

CUP: C84D22001020006

VISTO il piano di candidatura numero 1086459 presentato dall'Istituto Comprensivo “Carlo Porta”;
VISTA la delibera del collegio docenti n.190 del 30/06/2022 di approvazione del progetto;

VISTA la delibera del consiglio di istituto n.47 del 16/11/2022 di approvazione alla partecipazione al Progetto
“Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia”;

VISTE le graduatorie definitive di pubblicazione del 11/08/2022 relative alla Regione Lombardia;

VISTA la Nota autorizzativa del Ministero dell'istruzione Prot. n° AOOGABMI-72962 del 05/09/2022 che
rappresenta la formale autorizzazione dei progetti e impegni di spesa della singola Istituzione scolastica;

VISTE le "Linee guida dell'autorita di gestione per l'affidamento dei contratti pubblici di Servizi e
forniture" pubblicate con nota MIUR prot. AOODGEFID/1588 del 13.01.2016 e successivi

aggiornamenti e integrazioni;

VISTO il Decreto Interministeriale 129/2018 "Regolamento concernente le istruzioni generali sulla gestione
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche;

VISTO il Decreto di assunzione al Bilancio prot.n. 8106/IV.5 del 18/11/2022 ;



VISTE le Linee Guida n. 4, aggiomate al Decreto Legislativo 19 aprile 2017, n. 56 con delibera del Consiglio n.
206 del 1 marzo 2018, recanti «Procedire per 'affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie
di vilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione degli elenchi di operatori economici»,

VISTI i manuali PON operativi pubblicati nell'apposita sezione del Sistema Informativo;

VISTO Tlart. 31 del D. Lgs. 50/2016 (Nuovo Codice degli appalti pubblici);

CONSIDERATO che per la corretta realizzazione del progetto si rende necessario individuare un progettista
e un collaudatore;

VISTO il vigente CCNL comparto Istruzione e Ricerca;

CONSIDERATO che qualsiasi incarico conferito a personale interno o esterno deve essere preceduto da
specifiche procedure di selezione;

TENUTO CONTO che il conferimento dell'incarico al personale deve avvenire nel rispetto dei principi di
trasparenza e parita di trattamento;

CONSIDERATO che per la corretta gestione del progetto si rende necessario procedere alle attivita
propedeutiche per I'indizione della procedura di evidenza pubblica e alla predisposizione del relativo
capitolato tecnico/progetto esecutivo per cui ¢ necessario nominare un progettista;

CONSIDERATO che successivamente occorrera procedere alla verifica della fornitura e del corretto
funzionamento delle attrezzature che sono state acquistate con il progetto, per cui si rende
necessario un collaudatore;

EMANA

11 presente avviso di selezione rivolto al personale interno per le seguenti figure nel progetto di cui all' art.
6.2 dell' avviso pubblico prot.n. 38007 del 27/05/2022 — Ambienti didattici innovativi per la scuola

dell'infanzia:

e N. 1 esperto progettista
e N. 1 esperto collaudatore.

Prerequisiti inderogabili, chiaramente evincibili dal CV allegato alla candidatura, € il possesso dei seguenti
requisiti:

a) competenze pedagogiche nel settore della scuola dell'infanzia,

b) aver frequentato corsi di formazione rivolti a favorire lo sviluppo di abilita ludico/creative nei
bambini da O a 6 anni;

c) competenze nel settore della progettazione di ambienti didattici;

d) competenze nel settore informatico;

e) titoli di studio e /o di specializzazione coerenti con l'incarico da svolgere

f) esperienze lavorative e/o partecipazione a corsi di formazione attinenti la funzione richiesta
negli ultimi cinque anni;

g) aver avuto almeno un incarico per la progettazione di PON analoghi a quello previsto per la selezione in
oggetto (da elencare all'interno del CV) (solo per il progettista)

Le attivita di collaudatore e progettista sono tra di loro incompatibili, quindi & possibile
presentare istanza per uno solo dei due incarichi.



COMPITI DELL'ESPERTO PROGETTISTA

L'esperto Progettista avra i seguenti compiti:

1) conoscere la gestione della piattaforma WEB GPU dei PON FESR 2014-2020 per
l'inserimento ¢ la registrazione dei documenti richiesti relativi al Piano FESR;

2) svolgere un sopralluogo approfondito dei locali in cui realizzare gli ambienti;

3) redigere un progetto di acquisto dettagliato: progetto esecutivo e capitolato tecnico per ogni
scuola dell'infanzia interessata;

4) collaborare con DS e DSGA alla realizzazione del piano di acquisti per la formulazione del
confronto preventivi/trattativa diretta/ODA MEPA e alla progettazione esecutiva del
progetto;

5) svolgere tutte le attivita propedeutiche all'indizione della procedura ad evidenza pubblica e la
predisposizione del relativo capitolato tecnico per l'acquisto di beni e servizi;

6) collaborare con i Referenti d'istituto per predisporre l'eventuale prospetto comparativo delle offerte
pervenute al fine della relativa individuazione della ditta aggiudicataria della procedura ad evidenza
pubblica;

7) svolgere l'incarico secondo il calendario approntato dal Dirigente Scolastico;

8) verificare i documenti relativi alla consegna dei beni e/o lavori rispetto a quanto specificato nella procedura
di evidenza pubblica indetta dall'Istituto;

9) partecipare alle eventuali riunioni necessarie;

10) collaborare con il collaudatore per la redazione dei verbali di collaudo delle forniture;

11) redigere il registro delle presenze per comprovare l'attivita lavorativa svolta.

COMPITI DELL'ESPERTO COLLAUDATORE

L'esperto Collaudatore avra i seguenti compiti:

1) conoscere la gestione della piattaforma WEB GPU dei PON FESR 2014-2020 per l'inserimento
dei documenti richiesti e del verbale di collaudo della fornitura e dei lavori eseguiti;

2) svolgere un sopralluogo approfondito dei locali destinati agli interventi e alle aftrezzature acquistate;

3) verificare i documenti relativi alla consegna dei beni e/o lavori rispetto a quanto specificato nella
procedura di evidenza pubblica indetta dall Tstituto;

4) collaborare con il DS, DSGA e progettista al controllo della piena corrispondenza, specie in termini di
funzionalita, fra le attrezzature acquistate, quelle indicate nell'offerta prescelta € quelle richieste nel piano
degli acquisti oltre ad eventuali lavori eseguiti;

5) svolgere l'incarico secondo il calendario approntato dal Dirigente Scolastico;

6) redigere un verbale di collaudo della fornitura e di regolare esecuzione dei lavori eseguiti dall'Operatore
Economico aggiudicatario;

7) stilare la relazione conclusiva relativa al collaudo generale, svoltosi nelle 2 scuole dell'infanzia
interessate;

8) redigere il registro delle presenze per comprovare l'attivita lavorativa svolta.

2. TERMINI E MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

Gli interessati, in possesso dei requisiti essenziali richiesti, dovranno far pervenire la domanda di
partecipazione contenente i seguenti documenti debitamente firmati in originale:

1) Istanza di candidatura, utilizzando l'apposito modulo sotto allegato (allegato 1);

2) Curriculum vitae in formato europeo;

entro le ore 14.00 del giorno 07/12/2022 esclusivamente tramite le due modalita seguenti e con la dicitura
in oggetto "Selezione esperto progettista/collaudatore PON FESR Ambienti didattici innovativi per la
scuola dell'infanzia':

1. in busta chiusa all'ufficio di segreteria dell'Tstituto Comprensivo Statale di Lurago d’Erba;
2. tramite e-mail all'indirizzo coic84100t/@istruzione.it




3. TITOLI DI AMMISSIONE ALLA SELEZIONE - CRITERI DI COMPARAZIONE DEI
CURRICOLA

Titoli ed Esperienze lavorative Valutazione
Diploma di laurea nuovo o vecchio ordinamento Punti 25/100
Diploma di istruzione secondaria superiore Punti 10/100
Precedente esperienza nella gestione amministrativa Contabile Punti 10 per incarico max 30/100
PON-FESR

Esperienze lavorative con piattaforme E-procurement (Portale di Punti 1 per ogni anno lavorativo

acquistinrete, o

similari).
Partecipazione a Corsi di formazione inerenti la figura richiesta Punti 5 per ogni corso max. 20/100
ECDL o simile altre certificazioni pertinenti la figura richiesta Punti 2 per ogni titolo max punti 10

4, MODALITA' DI SELEZIONE E ATTRIBUZIONE DEGLI INCARICHI
La selezione tra tutte le candidature pervenute nei termini avverra ad insindacabile giudizio della Dirigente
Scolastica. sulla base della comparazione di titoli, competenze ed esperienze maturate, dei criteri di
valutazione nonche dei punteggi riportati nella tabella di cui al paragrafo 3 del presente avviso.

Si procedera all'assegnazione dell'incarico anche in presenza di un solo candidato purché in possesso
dei requisiti richiesti, o, nell'eventualita se ne ravvisi l'esigenza, di non procedere all'attribuzione dello
stesso ad insindacabile giudizio della Dirigente Scolastica.

Gli esiti della selezione saranno comunicati tramite pubblicazione all'Albo online e sul Sito della scuola
www.icportalurago.edu.it entro lo stesso giorno dalla chiusura della data di invio delle candidature. La
pubblicazione ha valore di notifica agli interessati che, nel caso ne ravvisino gli estremi, potranno produrre
reclamo entro il termine massimo di giorni 5 dalla pubblicazione, trascorsi i quali la graduatoria si intende "Atto
definitivo" impugnabile solo nelle forme di Legge.

L'attribuzione degli incarichi avverra tramite provvedimento dirigenziale.

Alla stipula del contratto i soggetti aggiudicatari, a richiesta dell'’Amministrazione, sono tenuti a
produrre la documentazione e ogni attestazione a riprova di quanto dichiarato nell'istanza di
candidatura, e ove sia accertata la mancanza o la carenza dei requisiti, I'Istituto procedera
all'affidamento degli incarichi ad altro concorrente ritenuto idoneo.

4. COMPENSO

II personale sara retribuito secondo gli importi orari previsti dalla tabella del vigente CCNL Comparto
Istruzione e Ricerca, in base all'attivitd effettivamente svolta e in base all'area di appartenenza. Il
compenso non potrd essere superiore alle percentuali previste sulla cifra assegnata di € 75.000,00
previste dall'avviso pubblico prot. n. 38007 del 27/05/2022 "Ambienti didattici innovativi per la scuola
dell'infanzia", per il Progettista, pari a € 3.000,00 (termila,00) lordo stato, per il Collaudatore, pari a €
1.125,00 (millecentoventicinque,00) lordo stato

Gli importi sopra indicati devono ritenersi onnicomprensivi (lordo stato) di qualsiasi onere
fiscale, previdenziale, contributivo ¢ altre spese (trasporto ecc.).

L'attivita svolta sara soggetta al regime fiscale e previdenziale previsto dalla normativa vigente.

Il pagamento avverra, nei limiti del massimale di spesa autorizzato, alla conclusione delle attivita sulla

base delle ore effettivamente prestate e nel limite di quelle autorizzate dall'autorita di gestione, ivi
incluse le relazioni sull'attivita svolta e la relativa registrazione delle medesime sul sistema




informativo, previa effettiva acquisizione delle somme assegnate a questa Istituzione Scolastica da parte
dell' Autorita di gestione. Il numero di ore effettivamente prestate si desumera da appositi registri/time-
sheet debitamente compilati e firmati che il personale presentera al termine della propria attivita. Nulla
sara dovuto dall' Amministrazione al personale in caso di mancata prestazione d'opera a causa di fenomeni
non imputabili all' Amministrazione stessa.

5.PUBBLICITA'

Il presente Avviso viene pubblicato all'albo online dell'Istituto, sul Sito della scuola
www.icportalurago.edu.it ed ha valore di notifica per tutto il personale dell'istituto. Ulteriori informazioni
sulle specifiche progettuali possono essere acquisite presso la segreteria dell'Istituto Comprensivo Statale
di Lurago d’Erba. I dati personali forniti da ciascun candidato in occasione della partecipazione al
presente procedimento ed al successivo eventuale rapporto contrattuale saranno trattati esclusivamente
ai fini dello svolgimento dell'attivita istituzionale dell'amministrazione, cosi come espressamente
disposto dall'art. 13 del D. Lgs. 30 giugno 2003 n. 196 e successive modifiche e integrazioni. I candidati
dovranno esprimere il consenso al trattamento dei propri dati personali in sede di presentazione delle
domande di partecipazione, pena la non ammissione alle selezioni (allegato 3).

6.RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Ai sensi di quanto disposto dall'art. 5 della legge 7 agosto 1990, n. 241, il responsabile del
procedimento nella presente selezione & la Dirigente Scolastica Prof.ssa Primula Visconti.




