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SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO” L.V.RUFO” DI ALZATE BRIANZA 
 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ 2023/2024 
(ai sensi dell’art. 28 comma 4 del CCnl 2007) 

 

 
   DATA ORARIO CLASSI  ATTIVITA’ NOTE 

SETTEMBRE     

venerdì 1 9.00-12.00 
 

In sede Presa di servizio docenti 
nominati 

 

lunedì 4     9.00 -11.00 
 
 
 
 
 
 
11.00-13.00 
--------------- 
 

Referenti di plesso 

In sede 
-Chiarimenti/spiegazioni 
circa l’organizzazione 
generale (tenuta dai 
responsabili di plesso 

insieme) 
 
 
-Collegio Docenti 
------------------------------- 
 

 
 
 

CONSIGLI DI CLASSE 
o.d.g. classi 1/2/3 
1.nomina ufficiale coordinatore  
2.presentazione della classe ai colleghi in entrata e aggiornamenti nuove iscrizioni 
3.situazioni particolari, alunni con BES/DSA o DA 

martedì 5 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9.00- 12.00 
 
 
 
 

Tutti i Docenti  

Nei propri Plessi 
 
 
Consiglio 
comunitario 
delle classi 
PRIME 
 

-Distribuzione incarichi 
(attività aggiuntive, etc..) 
da parte dei responsabili 
di Plesso (divisi per 
plesso) 
 
 
In parallelo: presentazione 
classi/ casi particolari 
Stesura e organizzazione 
Progetto Accoglienza 
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mercoledì 6 9.00- 12.00 
 
 
 
 
 
 

Docenti classi 2e 
In sede 
 
Consiglio 
comunitario 
delle classi 
SECONDE 
 

In parallelo: presentazione 
classi/ casi particolari 

Al termine insieme: 
Predisporre nelle aule: 
materiale di cancelleria 
necessario, modulistica (in 
apposite cartellette da 
mettere in ogni cattedra) 
elenchi, autorizzazioni, 
evacuazione, patto di 
corresponsabilità, 
regolamento, richiesta 
farmaci, esonero 
religione, privacy, avvisi, 
etc.) 

giovedì 7 
 

 9.00- 12.00 
 
 
 
 
 
 

Riunione di 
plesso 
Nel plesso 
 

-Chiarimenti/spiegazioni 
circa l’organizzazione 
generale (tenuta dai 
responsabili di plesso 
insieme) 
-Condivisione direttive 
sulle 
regole e responsabilità dei 
docenti 
------------------------------- 
-Distribuzione incarichi 
(attività aggiuntive) da 
parte 
dei responsabili di Plesso 
(divisi per plesso) 
------------------------------- 
-Organizzazione primi 
giorni 
di scuola: 
accoglienza classi 1e 
attività 
classi 2e / 3e 
- Conferma 
progetti/iniziative 
 

INSIEME:  
Scelta del nucleo 
tematico di Istituto (vedi 
curricolo di Ed. civica 
2021/’22) 
da sviluppare poi in 
autonomia dai consigli di 
classe. 
Proposta: identificare una 
tematica legata a 
Cittadinanza 
digitale/cyberbullismo e 
sul 
valore della convivenza 
civile/rispetto delle regole 
(visto il crescente numero 
di 
lamentele, denunce, etc.) 

venerdì 8 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dipartimenti 
disciplinari 
Plesso di Alzate 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

INSIEME: Scelta del 
nucleo 
tematico di Istituto (vedi 
curricolo di Ed. civica 
2021/’22) 
da sviluppare poi in 
autonomia dai consigli di 
classe. 
Proposta: identificare una 
tematica legata a 
Cittadinanza 
digitale/cyberbullismo e 
sul 
valore della convivenza 
civile/rispetto delle regole 
(visto il crescente numero 
di 
lamentele, denunce, etc.) 
 



 

 

lunedì 11  9.00-12.00 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Docenti classi 3e 

In sede 

 
 
 
 
 
 
 

In parallelo: presentazione 
classi/ casi particolari 
 
 
 
 

 

Al termine insieme: 
Predisporre nelle aule: 
materiale di cancelleria 
necessario,modulistica (in 
appositecartellette da 
mettere inogni cattedra) 
elenchi,autorizzazioni, 
evacuazione, patto di 
corresponsabilità, 
regolamento, richiesta 
farmaci, esonero 
religione,privacy, avvisi, 
etc.) 

Martedì 12 8:05-14:05 I docenti in servizio INIZIO ANNO 
SCOLASTICO 

I docenti prenderanno 
servizio nelle rispettive 
classi secondo l’orario 
comunicato 

Giovedì 28 16.30-18.30 Tutti i docenti 
 
 

Collegio Docenti Unitario   
 

OTTOBRE     

o.d.g. consigli di classe 
1.Situazione didattica e disciplinare: passi positivi compiuti dalla classe/dai singoli alunni 
2.Individuazione dei docenti che valuteranno Ed: Civica nel 1° quadrimestre 
3. Uscite didattiche, iniziative e progetti da formalizzare sui verbali e inserire nella programmazione del 
coordinatore: per le uscite elencare chi se ne occupa, luogo, data ed accompagnatori -incluso il nominativo di 
un eventuale sostituto per singola classe- e consegnarne copia al responsabile di plesso che provvederà ad 
inviarlo alle collaboratici del DS. (da approvare al prossimo Collegio Docenti) 
4. Modalità di condivisione coi colleghi dei P.d.P.  
5.Apertura ai componenti GLO 

GLO: 
breve condivisione del percorso didattico-educativo da perseguire: si tratta di un momento “conoscitivo” in cui 
INCONTRARE le parti coinvolte, presentare modalità e tempistica di stesura del PEI e raccogliere 
informazioni utili. 
 

Lunedì 2   Apertura colloqui su RE 
 

 

I docenti organizzatori di progetti non deliberati nel precedente Collegio, inviano i relativi modelli compilati in 
tutte le parti alla Vicaria entro il 16 ottobre. 
 

Lunedì 2 
 

14.30-15.45 
15.45-17.15 
17.15 18.30 
 

1 A (1 DA) 
2 A (2DA) 
3 A (1DA) 

In Meet solamente 
gli specialisti 
 

-Consigli di classe solo 
docenti 
-GLO con genitori, 
specialisti, educatori per 
alunni DA (15 min.ad 
alunno) 

I genitori, gli educatori e gli 
specialisti saranno 
convocati dal docente di 

sostegno. 

Martedì 3 15.00-16.15 
16.15-17.30 
17.30-18.30 
 

1B (1DA) 
2B (1DA) 
3B  

In Meet solamente 
gli specialisti 
 

-Consigli di classe.  
-GLO con genitori, 
specialisti, educatori per 
alunni DA (15 min.ad 
alunno) 
 

I genitori, gli educatori e gli 
specialisti saranno 
convocati dal docente di 

sostegno. 

Mercoledì 4 15.00-16.30 
16.30-17.45 
 

1C (1DA) 
3C  

-Consigli di classe.  
-GLO con genitori, 
specialisti, educatori per 

I genitori, gli educatori e gli 
specialisti saranno 



 

 

In Meet solamente 
gli specialisti 
 

alunni DA (15 min.ad 
alunno) 
 

convocati dal docente di 

sostegno. 

Giovedì 5  15.00-16.30 
16.30-17.45 
 

1D (1DA) 
3D  

In Meet solamente 
gli specialisti 
 

-Consigli di classe.  
-GLO con genitori, 
specialisti, educatori per 
alunni DA (15 min.ad 
alunno) 
 

I genitori, gli educatori e gli 
specialisti saranno 
convocati dal docente di 

sostegno. 

Giovedì 12 15.00-17.00 Tutti i docenti  Riunione di plesso  Seguirà o. d. g. 

Sabato 14   I Docenti di 
sostegno (si 
chiede anche 
l’orario degli 
educatori) 

 Entro oggi va inviato al DS 
l’orario personale per 
approvazione 

Martedì 17  16.00-17.00 
17.00-19.00 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
17.00-19.00 

 I Docenti 
coordinatori e i  
coordinatori di 
plesso 
 
Presidente del 
seggio, scelto tra 
i genitori, e due 
scrutatori 
(genitori) 

-Assemblee con i 
genitori 
ed elezione 
rappresentanti 
 

I genitori saranno 
convocati con avviso in 
bacheca del RE 
 

ELEZIONE DEI 
RAPPRESENTANTI 

o.d.g. 
-presentazione della 
classe 
-uscite e viaggi 
d’istruzione 
-approvazione uscite 
didattiche e viaggi 
d’istruzione da parte dei 
genitori (il coordinatore nel 
verbale indicherà 
l’approvazione o meno 
delle proposte) 
-Progetti 
-programmazione 
didattica. 

Mercoledì 18   Tutti i docenti di 
materia 

I docenti invieranno al 
coordinatore di classe la 
programmazione il quale 
provvederà ad inserirla sul 
RE 

Tempistica necessaria per 
agevolare i docenti di 
sostegno a stendere le 
proprie programmazioni 
personalizzate. 

Martedì 31 
 

 I DOCENTI DI 
SOSTEGNO  
 

La Prof.ssa Santimone 
Filomena ritirerà i 
PEI 

Entro questa data va 
consegnato alle 
collaboratrici del DS il 
PEI di ogni alunno con 
disabilità per il 
Protocollo e la firma del 
Dirigente: due copie, una 
che rimarrà agli atti e 
una che sarà 
consegnata alla famiglia 
(non ai docenti). 
Ciascun PEI deve essere 
COMPLETO in ogni sua 
parte (firme incluse). 
-Inserire nel registro 
elettronico le 
programmazione dei 
propri alunni (confrontarsi 
prima coi docenti di 
materia.) 
 

NOVEMBRE     



 

 

o.d.g. consigli di classe: I partecipanti saranno convocati dal coordinatore. 
1.Andamento didattico e disciplinare (intervengono tutti): passi positivi compiuti dalla classe/dai singoli alunni 
2.Situazioni da monitorare 
3.Predisposizione lettere insufficienze/assenze/comportamento 
4. Apertura ai rappresentanti 
 

 

Giovedì 2  16.30-17.30  Collegio docenti unitario Verranno approvati il Ptof 
annuale (con tutti i progetti 
e le iniziative) ed il Piano 
Gite. 
 
Di ogni progetto deve 
essere consegnata per 
tempo la scheda compilata 
in ogni sua parte e avere 
la delibera dell’assemblea 
dei genitori (poi dovrà 
essere approvato anche in 
Consiglio di Classe e in 
Consiglio di istituto). 
Nessun progetto a 
pagamento potrà iniziare 
senza i passaggi nei tre 
Organi e senza avere il 
Contratto con l’esperto 
(che verrà stipulato dopo 
presentazione preventivo 
e curriculum). 
 
Il Piano Gite dovrà essere 
completo e riportare luogo, 
data, mezzo di trasporto, 
orario, insegnanti 
accompagnatori ed 
eventuali sostituti. L’uscita 
non potrà essere 
approvata, per motivi 
assicurativi, se mancante 
delle informazioni 
necessarie. 

lunedì   6 15.00-16.00 
16.00-17.00 
17.00-18.00 
 

1 A 
2 A 
3 A 
 
 

Consigli di classe docenti 
con genitori rappresentanti 
(45 ‘insegnanti + 15 ‘ 
genitori) 
I genitori rappresentanti 
saranno convocati dal 
coordinatore, la segreteria 
avrà provveduto ad inviare 
il planning degli incontri 
collegiali a cui dovranno 
partecipare 

I coordinatori consegnano 
lettere insufficienze (più di 
2) in segreteria la quale 
provvederà al protocollo. 
Dopo tale operazione i 
coordinatori le faranno 
avere alle famiglie  

Martedì 7 
 

15.00-16.00 
16.00-17.00 
17.00-18.00 
 

1 B  
2 B 
3 B 
 
 

Consigli di classe docenti 
con genitori rappresentanti 
(45 ‘insegnanti + 15 ‘ 
genitori) 
I genitori rappresentanti 

I coordinatori consegnano 
lettere insufficienze (più di 
2) in segreteria la quale 
provvederà al protocollo. 
Dopo tale operazione i 



 

 

saranno convocati dal 
coordinatore, la segreteria 
avrà provveduto ad inviare 
il planning degli incontri 
collegiali a cui dovranno 
partecipare 

coordinatori le faranno 
avere alle famiglie   

Mercoledì 8 15.00-16.00 
16.00-17.00 
 

1 C 
3 C 

Consigli di classe docenti 
con genitori rappresentanti 
(45 ‘insegnanti + 15 ‘ 
genitori) 
I genitori rappresentanti 
saranno convocati dal 
coordinatore, la segreteria 
avrà provveduto ad inviare 
il planning degli incontri 
collegiali a cui dovranno 
partecipare 

I coordinatori consegnano 
lettere insufficienze (più di 
2) in segreteria la quale 
provvederà al protocollo. 
Dopo tale operazione i 
coordinatori le faranno 
avere alle famiglie   

Giovedì 9  15.00-16.00 
16.00-17.00 
 

1 D 
3 D 

Consigli di classe docenti 
con genitori rappresentanti 
(45 ‘insegnanti + 15 ‘ 
genitori) 
I genitori rappresentanti 
saranno convocati dal 
coordinatore, la segreteria 
avrà provveduto ad inviare 
il planning degli incontri 
collegiali a cui dovranno 
partecipare 

I coordinatori consegnano 
lettere insufficienze (più di 
2) in segreteria la quale 
provvederà al protocollo. 
Dopo tale operazione i 
coordinatori le faranno 
avere alle famiglie   

Lunedì 13  Presenza di tutti i 
Docenti 

Riunione dipartimenti 
disciplinari 
a Lurago 

Seguirà o. d. g. 

Martedì 21  15.00-17.00 Riunione di 
plesso 

-Indicazioni ed 
organizzazione Open Day  
-Modalità accoglienza 
alunni classi quinte 
- Attività natalizie 

 

Si condividono coi colleghi 
idee per l’Open day e 
insieme si prendono 
accordi sulla conduzione e 
il coinvolgimento dei 
docenti ed alunni. 

Giovedì 30 16.00- 
19.00 

Tutti  
Nei plessi 

Colloqui scuola-famiglia Ogni docente fisserà i 
colloqui sul RE (10’/15’ad 
appuntamento) 

Giovedì 30  I docenti 
coordinatori 

La Prof.ssa Pannillo 
Clementina ritirerà i PDP. 

Far firmare alle parti 
interessate (docenti e 
genitori) i pdp e 
consegnarli alle 
collaboratrici del DS per il 
protocollo. 
N.B. alle famiglie verrà 
rilasciata una copia solo 
dopo la firma del DS 

DICEMBRE 

mercoledì6 14.30-15.30 
15.30-16.30 
16.30-17.30 
17.30-18.30 
 

3 D 
3 C 
3 B 
3 A 

Stesura Consiglio 
Orientativo da parte del 
CdC, la segreteria li 
stamperà e li metterà in 
firma al DS. 
Verrà utilizzato il format 

 



 

 

dell’Ufficio Scolastico 

Mercoledì 13 15.00-16.30 I tutti i Docenti 
delle classi terze 
nel plesso di Alzate  
 

Incontro per Esame di 
Stato  

ODG: 
-revisione griglie scritti, 
griglia triennio, colloquio 
-come procedere per la 
preparazione degli alunni 
per affrontare gli esami 

Giovedì 14  16.30-18.00 Tutti i docenti Collegio Docenti primaria- 
secondaria 

 

Mercoledì 20  Il coordinatore di 
classe 

 Consegna agli alunni il 
Consiglio orientativo dopo 
che è stato protocollato e 
firmato dal DS 

  

GENNAIO     

o.d.g. consigli di classe: 
1.stesura giudizi comportamento 
2. stesura dei progressi 
3.attribuzione valutazione di Educazione Civica 
4.punto sulle situazioni critiche 
I coordinatori avranno già predisposto bozza dei progressi e del comportamento 

Da lunedì 
15/01 a 
sabato 10/02 
compreso 

   Sospensione colloqui 
genitori dal 15/01 al 10/02 
compresi mettere 
blocco su RE 

Giovedì 11 16.30-18.30 Docenti primaria- 
Secondaria presso 
la scuola primaria 
di Alzate 

Incontro raccordo Incontro raccordo 
primarie-secondarie per 
passaggio alunni 

Lunedì 15 15.00-16.00 
16.00-17.00 
17.00-18.00 
 

3 A 
2 A 
1 A 

Consigli di classe  o.d.g. 
vedere sopra 

Martedì 16 15.00-16.00 
16.00-17.00 
17.00-18.00 
 

3 B 
2 B 
1 B 
 

Consigli di classe  o.d.g. 
vedere sopra 

Mercoledì 17 15.00-16.00 
16.00-17.00 
 
 

3 C 
1 C 

Consiglio di classe o.d.g. 
vedere sopra 

Giovedì 18 16.00-17.00 
17,00-18,00 
 

3 D 
1 D 

Consiglio di classe o.d.g. 
vedere sopra 

FEBBRAIO     

Sabato3 8.00-8.45 
8.45-9.30 
9.30-10.15 
10.15-11.00 
11.00-11.45 

1 A 
2 A 
3 A 
1 C 
3 C 
 

Scrutini (45 m. per classe) 
N.B. gli orari sono 
indicativi; ogni docente 
resti a disposizione già in 
sede circa 15 minuti 
prima, in caso di anticipo 

Tutti i docenti devono 
inserire le valutazioni 
DEFINITIVE 48 ore prima 
della data odierna. 



 

 

Mercoledì7 15.00-15.45 
15.45-16.30 
16.30-17.15 
17.15-18.00 
18.00-18.45 

1 B 
2 B 
3 B 
1 D 
3 D 

Scrutini (45 m. per classe) 
N.B. gli orari sono 
indicativi; ogni docente 
resti a disposizione già in 
sede circa 15 minuti 
prima, in caso di anticipo 

Tutti i docenti devono 
inserire le valutazioni 
DEFINITIVE 48 ore prima 
della data odierna 

Lunedì 12  SEGRETERIA  

 
Pubblicazione schede di 
valutazione su RE 

 

lunedì 12 14.30-15.00 
15.00-16.00 
16.00-16.30 
16.30-17.00 
17.00-17.30 
17.30-18.00 
18.00-18.30 
 

1 A (1DA) 
2 A (2 DA) 
3 A(1DA) 
1 B (1 DA) 
2 B(1DA) 
1 C (1 DA) 
1 D (1DA) 

GLO INTERMEDIO 
-Verifica GLO 
-Eventuali modifiche ed 
integrazioni ai Pei 
 

I docenti di sostegno 
convocheranno per tempo 
tutte le componenti 
interessate 

In Meet solamente gli 
specialisti 

 

giovedì 15 16.45-17.45 Coordinatori di 
Plesso, Funzioni 
Strumentali e 
Referenti di istituto 

Incontro Staff di Istituto  
 

ODG:  
-Verifica del PdM 
-Attuazione PNRR 

Mercoledì 21 15.00-17.00 Docenti di italiano, 
matematica e di 
sostegno delle 
classi prime e 
seconde 
 
Plesso di Lurago 
 
 

Incontro per definizione 
prove parallele 

-Le prove andranno 
somministrate non oltre il 
12 maggio rispettando le 
date per tutte le classi del 
plesso. 
-tabulare nelle apposite 
griglie i risultati e 
consegnarle alle 
coordinatrici di plesso che 
le recapiteranno alle 
collaboratrici del DS entro 
il 26 maggio. 
-le valutazioni faranno 
media con le altre; le 
prove andranno archiviate 
come le altre verifiche 
dell’anno. 

MARZO     

o.d.g. consigli di classe: 
1.Andamento didattico e disciplinare: passi positivi compiuti dalla classe/dai singoli alunni 
2.Predisposizione lettere insufficienze (dalla terza compresa) /assenze/comportamento 
3. Date e turni prove Invalsi (classi terze) 
4. Orientamento (per le classi seconde) 
5. attività di recupero, laboratori, etc. 
6.Apertura ai genitori 

Lunedì 4  15.00-17.00 Tutti i docenti 
Sede di Lurago 
(Scuola secondaria 
di primo grado E. 
Fermi) 

Collegio Docenti 
secondaria 

Odg: 
- esame di stato 
- varie ed eventuali 

Lunedì 11 15.00-16.00 
16.00-17.00 
17.00-18.00 

1 A 
2 A 
3 A 
 

Consigli di classe docenti / 
genitori (45’ insegnanti + 
15’ genitori). 

I coordinatori consegnano 
lettere insufficienze (più di 
2) in segreteria la quale 
provvederà al protocollo. 



 

 

Dopo tale operazione i 
coordinatori le faranno 
avere alle famiglie   

Martedì 12 15.00-16.00 
16.00-17.00 
17.00-18.00 

3 B 
2 B 
1 B 
 

Consigli di classe docenti / 
genitori (45 m. 
insegnanti + 15 m. 
genitori). 

I coordinatori invieranno 
lettere insufficienze (più di 
2) in segreteria la quale 
provvederà al protocollo. 
Dopo tale operazione i 
coordinatori le faranno 
avere alle famiglie  

Mercoledì 13 15.00-16.00 
16.00-17.00 
 

1 C 
3 C 

Consigli di classe docenti / 
genitori (45’ insegnanti + 
15’ genitori. 

I coordinatori invieranno 
lettere insufficienze (più di 
2) in segreteria la quale 
provvederà al protocollo. 
Dopo tale operazione i 
coordinatori le faranno 
avere alle famiglie 

Giovedì 14  16.00-17.00 
17.00-18.00 

3 D 
1 D 

Consigli di classe docenti / 
genitori (45’ insegnanti + 
15’ genitori). 

I coordinatori invieranno 
lettere insufficienze (più di 
2) in segreteria la quale 
provvederà al protocollo. 
Dopo tale operazione i 
coordinatori le faranno 
avere alle famiglie 

APRILE     

Giovedì 4  
 

16.00-19.00 Tutti i docenti 
 

Incontro scuola – famiglia  
 

Ogni docente fisserà i 
colloqui sul RE (10’/15’ad 
appuntamento) 

Mercoledì 17  15.00-17.00  Presenza di tutti i 
Docenti 

Riunione di dipartimento 
ad Alzate Brianza 

Verifica progetti, 
progettazione anno 
scolastico 2024/2025 
o. d. g. da implementare 

MAGGIO 

o.d.g. consigli di classe 

1.andamento generale della classe: passi positivi compiuti dalla classe/dai singoli alunni 

2.casi particolari: verbalizzare eventuali problematiche disciplinari, didattiche e situazioni di assenze 

prolungate. I coordinatori convocano le famiglie laddove necessario (si suggerisce presenza di almeno 2 

docenti) 

3.stesura lettere per insufficienze (più di 2), per comportamenti scorretti o altre problematiche rispettando la 

procedura per il Protocollo in segreteria. 

4.Educazione Civica/ Orientamento: verifica del lavoro svolto e da svolgere 

5.Per le classi terze: 

-scelta “argomento stimolo” per ciascun candidato 

-bozza dei progressi 

-bozza comportamento 

-attribuzione valutazione di Educazione Civica 

6.Apertura ai genitori 

I coordinatori avranno già predisposto bozza dei progressi e del comportamento e media Ed.Civica 

- classi terze: 

-ipotesi attribuzione voto di ammissione 

-compilazione certificazione delle competenze 

- scelta argomento-stimolo per ciascun candidato 

 



 

 

venerdì 3  
 

15.00-17.00 Presenza di tutti i 
docenti 

Riunione di plesso Definizione ultimo giorno 
di scuola 
Giornata sportiva 
Esami di stato 
Report prove Invalsi 

Lunedì 6 8:05-10:05 Il docente 
presente in classe 

Prove parallele ITALIANO 
Classi prime e seconde 

-le valutazioni faranno 
media con le altre; le 
prove andranno archiviate 
come le altre verifiche 
dell’anno. 

Martedì 7  8:05-10:05 Il docente 
presente in classe 

Prove parallele 
MATEMATICA 
Classi prime e seconde 

-le valutazioni faranno 
media con le altre; le 
prove andranno archiviate 
come le altre verifiche 
dell’anno. 

Lunedì 13  14.30-16.00 Docenti classi 
terze (con prove 
scritte) 
Plesso di Lurago 

Scelta prove d’esame 
(bozze) e definizione 
griglie di valutazione 

Tutto da consegnare o 
inviare al DS entro il 
03/06/24 

Lunedì 20    sospensione colloqui 
genitori. 

Lunedì 20 14.30-15.45 
15.45-17.00 
17.00-18.15 

1 A 
2 A 
3 A 
 

Consigli di classe docenti / 
genitori (60’ insegnanti + 
15’ genitori). 
 

o.d.g. 
vedere sopra 

Martedì 21 14.30-15.45 
15.45-17.00 
17.00-18.15 
 

1 B 
2 B 
3 B 
 

Consigli di classe docenti / 
genitori (60’ insegnanti + 
15’ genitori). 
 

o.d.g. 
vedere sopra 

Mercoledì 22 15.00-16.15 
16.15- 17.30 

1 C 
3 C 

Consigli di classe docenti / 
genitori (60’ insegnanti + 
15’ genitori). 
 

o.d.g. 
vedere sopra 

Giovedì 23 16.00-17.00 
17.00-18.00 

3 D  
1 D 

Consigli di classe docenti / 
genitori (60’ insegnanti + 
15’ genitori). 
 

o.d.g. 
vedere sopra 

Venerdì 24 16.30-18.30 Tutti i docenti Collegio Docenti primaria- 
secondaria 

Seguirà o. d. g. 
Approvazione libri di 
testo per l’a.s.2024/2025 

GIUGNO     

Lunedì 3 
 

15.00-15.30 
15.30-16.30 
16.30-17.00 
 
 
 

1 A (1DA) 
2 A (2 DA) 
3 A (1 DA) 
 

-verifica finale GLO 
-formalizzazione proposte 
di sostegno didattico e/o 
altre risorse per il nuovo 
anno. 
 
 

I docenti di sostegno 
convocheranno per tempo 
tutte le componenti 
interessate In Meet 
solamente gli specialisti 

Martedì 4  15.00-15.30 
15.30-16.00 
16.00-16.30 
16.30-17.00 
 

1 B (1DA) 
2 B (1DA) 
1 C (1 DA) 
1 D (1 DA) 
 
 

-verifica finale GLO 
-formalizzazione proposte 
di sostegno didattico e/o 
altre risorse per il nuovo 
anno. 
 

I docenti di sostegno 
convocheranno per tempo 
tutte le componenti 
interessate In Meet 
solamente gli specialisti 

Lunedì3: i docenti classi terze consegnano al DS le terne delle prove scritte prescelte 
 

 



 

 

lunedì 3:  
I docenti in anno di prova inviano il dossier dell’anno di formazione completo alla segreteria e alla 
dirigenza; i tutor dei docenti in anno di prova inviano la loro relazione finale alla segreteria e alla 
dirigenza, al seguente indirizzo: 

coic84100t@istruzione.it 
 

Sabato 8 
 

10.30-11.15 
11.15-12.00 
12.00-12.45 
12.45-13.30 
 
 
 

3 A 
3 B 
3 C 
3 D 
 

Scrutini NEL PLESSO 
N.B. gli orari sono 
indicativi, ogni docente sia 
presente 30 minuti prima 
in caso di anticipo 

N.B: i docenti delle 
classi e prime e 
seconde devono 
consegnare al 
coordinatore 
programma 
effettivamente svolto 
(niente relazione finale); 
lo stesso andrà inserito 
nel registro dei verbali 
Per le classi terze entro 
il 31 maggio far firmare 
a due alunni il 
programma d’esame in 
doppia copia 

Lunedì 10 
 

14.00-14.45 
14.45-15.30 
15.30-16.15 
16.15-17.00 
17.00-17.45 
17.45-18.30 

1 A 
2 A 
1 B 
2 B 
1 C 
1 D 

  

Lunedì 10  19.30 – 20.30 Docenti classi terze Preliminare Esami di stato  

Martedì 11  

INIZIO ESAMI DI STATO 

N.B. verrà in seguito calendarizzato un incontro per i plessi dove fissare progetti, iniziative e viaggi 
d’istruzione (2h. da conteggiare nelle 40+40) 
Il calendario   degli impegni di giugno per i docenti non impegnati negli esami di stato verrà inviato a suo 
tempo ma entro tempi ragionevoli 

  Tutti i docenti  
 

Collegio docenti unitario 
In sede 

 

  Coordinatori di 
Plesso e i Referenti 
di istituto 

Incontro Staff di Istituto 
In sede 

 

 
TUTTI GLI INCONTRI SI TERRANNO IN PRESENZA NELLE SEDI INDICATE. 
 
COMITATO DI VALUTAZIONE: DATA E ORARIO DA STABILIRE, IN BASE AGLI IMPEGNI ISTITUZIONALI 
DEL DIRIGENTE 

Si ricorda: 

● Alle operazioni di scrutinio partecipano a pieno titolo tutti i docenti del consiglio di classe, compreso 
l’attività alternativa alla religione. 
● Non deve partecipare l’insegnante di potenziamento. 
● La data da apporre sui documenti sarà quella dello scrutinio.  

● Lunedì 2 settembre 2024 alle ore 8.30 sono convocati presso la Segreteria ufficio personale i 
docenti di nuova nomina assegnati all’Istituto o che riprendono servizio nell’Istituto, per l’assunzione e per 
l’assegnazione alle Scuole e alle classi. 
● Lunedì 2 settembre 2024 alle ore 15 Collegio Docenti Unitario 
 

                                                                                                                                                                                                    
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.  GIUSEPPE ANGELO PROSERPIO 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

mailto:coic84100t@istruzione.it


 

 

ai sensi e per gli effetti dell’art. 3 c.2 D.Lgs. n.39/1993) 

 
 


